
車での荷物搬入出について
■申請の流れ
①ご利用日5営業日前までに、当ビル防災センターへの事前提出が必要となります。（1社につき1件）
　申請はホールスタッフが行いますので、作業届をメールまたはＦＡＸにてご提出ください。
②申請完了後、承認印入りの作業届をホールスタッフより返送いたします。
　当日は承認印入りの作業届を印刷してご持参いただき、荷捌き駐車場内荷受室へご提示ください。
※土日祝は、荷受室が閉まっております。
　受付横にございますインターフォンにて、係員をお呼び出しください。

■注意事項
・搬入出車両が重なる場合、地下有料駐車場への移動をお願いする場合がございます。
　事前に作業届をご提出いただいておりましたら、無料対応となります。
　係員の指示に従ってご移動をお願いします。
・事故防止・館内保護のため、搬入出時には壁や柱、床などを傷つけないよう養生してご利用ください。
※搬入物が100kg以上に該当する場合、別途申請が必要となります。
・日をまたいだ駐車はできません。日毎に出庫となります。
・バックヤードはございません。ホール内以外にお荷物の仮置き・滞留が禁止となります。



■作業日時
・車両で搬入出いただく日時（お申込のブロック時間内）
■作業内容
①ご利用日、ホールをご予約いただいている企業名を
　ご記入ください。
②納品物詳細およびボリューム等をご記入ください。
　【例】配信機材（台車2～3台程度）
■作業者
・当日搬入出作業を実施する企業の情報をご記入ください。
■駐車場使用
・車両の台数をご記入ください。

■車両制限について

車高 車幅 車長 重量

3,2m 3m 7,2m 4t車まで

作業届（申請書）の記入事項



荷捌き駐車場へは、
ビル正面ロータリーから

入れませんのでご注意ください。

土日祝は閉まっております。
インターフォンで

係員をお呼びください。

セキュリティカードを
かざしてください。

左に曲がります。

４ ５

搬入経路～車で搬入する場合～

さらに左に曲がり、
道なりに進みます。

セキュリティカードを
かざします。

カンファレンスホール入口です。
スロープもございます。 

６

３２１ 荷捌き駐車場入口 荷捌き駐車場受付

インターフォン



搬入経路～手押し台車で搬入する場合～

エレベーターを降りて
左に曲がります。

左に曲がると
赤い看板が見えてきます。

１ ２

この先にエレベーターが
あります。

３

エレベーターで
１階へ降ります。

４ ５ ６

ビル右側の通路を
まっすぐ進みます。

この看板が目印です

JA共済ビル入口 搬入経路

インターフォンで係員を呼んで
入館手続きをしてください。

インターフォン


